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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

I. Seduvos lopselio-darzelio viesyjy pirkimy planavimo, inicijavimo, organizavimo,
atlikimo ir atskaitomybés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) nustato Seduvos lopselio-
darzelio vieSyjy pirkimy sistemg ir Seduvos lopSelio-darzelio viedujy pirkimy planavimo,
inicijavimo, organizavimo. atlikimo ir atskaitomybés tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti viedyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi
Seduvos lopselyje-darZelyje ir sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti Seduvos
lopSeliui-darzeliui skirtus asignavimus ir kitas lésas.

3. Viesuosius pirkimus Seduvos lopselyje-darzelyje reglamentuoja Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymas. kiti su viesaisiais pirkimais susije teisés aktai ir $is Tvarkos apragas.

4. Organizuojant ir kontroliuojant pirkimus Seduvos lopselyje-darzelyje laikomasi
konfidencialumo ir ne$aliskumo reikalavimy.

5. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Pirkimy organizatorius — Seduvos lopselio-darzelio vadovo paskirtas darbuotojas, kuris
organizuoja ir atlicka mazos vertés pirkimus. kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma Vie$ojo
pirkimo komisija.

Pirkimy planas — Seduvos lopselio-darzelio parengtas ir patvirtintas einamaisiais
biudzetiniais metais planuojamy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.

Pirkimy suvestiné — Seduvos lopselio-darzelio parengta informacija apie visus biudzetiniais
metais planuojamus vykdyti pirkimus. Si informacija kasmet iki kovo 15 dienos, o patikslinus
pirkimy plang — ne veliau kaip per 5 darbo dienas, skelbiama Centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS).

Pirkimy Zurnalas — Seduvos lopselio-darzelio nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar
skaitmeningje laikmenoje), skirtas registruoti Seduvos lopselio-darzelio atlikamus pirkimus.

Rinkos tyrimas — kokybines ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitly (tiekéjus (jskaitant ir rinkoje veikiancias Vie$yjy pirkimy jstatymo 23 ir 24
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straipsniuose nurodytas jstaigas ir jmones), juy tickiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas. analizé ir apibendrinty i¥vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti. [sigyjamam pirkimo objektui nustatyty reikalavimy
visuma atitinka bent trijy skirtingy gamintojy / tiekéjy sialomos prekés, teikiamos paslaugos ar
atlieckami darbai

Uz Seduvos lopselio-darzelio administravimy Centrinéje vieSuyju pirkimy informacinéje
sistemoje atsakingas asmuo (toliau — CVP IS administratorius) Seduvos lopselio-darzelio
direktoriaus paskirtas darbuotojas, turintis teise CVP IS tvarkyti duomenis apie Seduvos lopselio-
darzelio ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy organizavimg ir prieziira atsakingas asmuo — Seduvos lop3elio-darzelio
direktoriaus paskirtas darbuotojas, atsakingas uz pirkimy organizavimo tvarkos nuo pirkimo
planavimo iki pirkimo sutarties ivykdymo, vidaus dokumenty, susijusiy su pirkimais parengimo,
derinimo ir paskelbimo, taip pat Kity Seduvos lopselio-darzelio dokumenty, privalomy skelbti
VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo prieziura.

Uz pirkimy planavimy atsakingas asmuo — Seduvos lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas
darbuotojas, atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Seduvos lopselio-darZelio reikmems
reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano sudaryma ir jo paskelbima.

Uz pirkimy vykdymgy naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu
katalogu atsakingas Seduvos lopselio-darzelio direktoriaus igaliojimu paskirtas Radviliskio rajono
savivaldybés Svietimo ir sporto paslaugy centras, kuriam(-iems) viedoji jstaiga Centriné projekty
valdymo agentiira, atlickanti centrines perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas, suteikia
prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.1t™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

6. Kitos Taisyklese vartojamos pagrindines sgvokos yra apibréztos Viesyjy pirkimy jstatyme,
kituose pirkimus reglamentuojanciuose teises aktuose.

7. Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobtidzio dokumentams,

taikomos aktualios ty teisés akuy ir rekomendacinio pobtdzio dokumenty redakcijos nuostatos.
IL. VIESUJU PIRKIMU VIDAUS KONTROLES ORGANIZAVIMAS

8. Uz Viedyjy pirkimy jstatymo ir kity vieuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymgsi atsako Seduvos Jopselio-darzelio direktorius ir viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys
Perkanéiosios organizacijos darbuotojai. Uz perkanciosios organizacijos atliekamus vieSuosius

pirkimus atsako perkan¢iosios organizacijos vadovas. Viesuosiuose pirkimuose dalyvaujantys



Perkanciosios organizacijos atsakingi darbuotojai ir kiti asmenys uz savo veiklg atsako pagal
Lietuvos respublikos teises aktus.

9. Kad bity laikomasi viesuosius pirkimus reglamentuojanciy teises akty, Seduvos lop3elis-
darzelis jsigyty reikalingy prekiy, paslaugy ar darby, racionaliai naudoty tam skirtas 1é3as, pirkimy
planavimo, organizavimo ir metodines pagalbos. CVP IS administravimo, pirkimy vykdymo
naudojantis CPO elektroniniu katalogu, nesalisSkumo deklaracijy ir konfidencialumo pasizadéjimo
registro tvarkymo funkcijas atlicka Seduvos lopselio-darzelio vie$yjy pirkimy specialistas arba
Viesojo pirkimo komisija.

10. Seduvos lopSelio-darzelio pirkimy procese ir vidaus kontrolés sistemoje dalyvaujantys
asmenys:

10.1. asmuo, atsakingas uz pirkimy planavima;

10.2. asmuo, atsakingas uz pirkimy organizavima ir jo priezilrg;

10.3. pirkimy iniciatorius ir (arba) organizatorius;

10.4. CVP IS administratorius;

10.5. asmuo, atsakingas uZ pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu;

10.6. asmenys. atsakingi uz pirkimo dokumenty ir pirkimo sutarc¢iy registry tvarkyma.

11. Perkandiosios organizacijos atlikty pirkimy dokumenty registravimas ir saugojimas:

11.1. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasifilymai bei jy nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby,
dialogo ar kiti protokolai, susirasinéjimo su tiekejais dokumentai, kiti su pirkimu susije dokumentai
saugomi ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo pabaigos. preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys,
jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢ dokumentai — ne trumpiau kaip 4 metus nuo pirkimo sutarties
ivykdymo.

11.2. Perkantioji organizacija turi dokumentais pagristi atliekamo pirkimo (jskaitant kai
pirkimas atliekamas elektroninémis priemonémis) eiga.

12. Sio Tvarkos apraso 11 punke nurodyti dokumentai saugomi Lietuvos Respublikos

dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.
111. VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS
13. Planuojant Seduvos lop3elio-darzelio vieSuosius pirkimus sudaromas planuojamy

vykdyti einamaisiais biudzetiniais metais Seduvos lopselio-darzelio viedyjy pirkimy planas (toliau —

Pirkimy planas).



14. Pirkimy plang pagal $io Tvarkos apraso 5 priede pateikta forma rengia Seduvos lopselio-
darzelio darbuotojas, atsakingas uz vieSuosius pirkimus. Pirkimy planas tvirtinamas Seduvos
lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu.

15. Pirkimy planas rengiamas atsizvelgiant } Seduvos lopselio-darzelio biudZetiniams
metams pagal finansavimo programas sudarytus iSlaidy planus.

16. Pirkimy planas turi buti parengtas ir patvirtintas iki kiekvieny kalendoriniy mety
gruodzio 31 dienos. Taip pat kiekvienais metais Seduvos lopselio-darzelio vadovo paskirtas asmuo
atsakingu uz viesyjy pirkimy planavima ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus einamyjy
mety Pirkimy plang — nedelsiant po patikslinimo, Centringje viedyjy pirkimy informacingje sistemoje
skelbia tais metais planuojamy atlikti viedyjy pirkimy suvesting, kurioje nurodo pavadinimg, adresa,
kontaktinius duomenis, pirkimo objekto pavadinimg ir kodg, numatomg kiekj ar apimtj (jeigu
jmanoma), numatomg pirkimo pradzig, pirkimo biida, ketinamos sudaryti pirkimo sutarties trukme.
Viesyjy pirkimy suvestiné skelbiama VieSujy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka.

17. Pirkimai Seduvos lopselyje-darzelyje gali bati atliekami ir iki Pirkimy plano
patvirtinimo, juos suderinus Seduvos lopselio-darzelio direktoriumi.

18. Pirkimy plano patikslinimg organizuoja Seduvos lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas
asmuo atsakingas uz viesyjy pirkimy planavimg kartu su uz finansy apskaita atsakingu specialistu.
Pirkimy planas tikslinamas vieng karta per menesj, igskyrus atveji, kai konkretaus pirkimo, kuris
Pirkimy plane nebuvo numatytus, numatoma verte virsija 3 000 eury be pridétines vertés mokescio
(PVM).

19. Mety ketvir¢iui pasibaigus, iki kito ketvir¢io pirmojo ménesio 15 dienos Seduvos
lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas asmuo atsakingas uz vieSujy pirkimy planavima atlicka
Pirkimy plano vykdymo analiz¢ ir parengia ketviréio Seduvos lopselio-darzelio vieSyjy pirkimy
plano vykdymo ataskaitg, kurig pateikia Seduvos lopselio-darzelio direktoriui.

20. Uz Pirkimy plano vykdyma atsako Seduvos lop3elio-darzelio specialistai (pirkimy
iniciatoriai ir organizatoriai), kurie pagal ju veiklos sri¢iai priskirta kompetencija atlieka pirkimus, uz
$io plano vykdymo kontrolg — vieSyjy pirkimy specialistas. Viedujy pirkimy specialistas koordinuoja
ir kontroliuoja Seduvos lopselio-darzelio atliekamus viesuosius pirkimus. Vie$yjy pirkimy planavimag
ir patvirtinto Pirkimy plano vykdyma koordinuoja ir kontroliuoja Seduvos lop3elio-darzelio

direktorius.



IV. VIESUJU PIRKIMU INICIJAVIMAS IR ORGANIZAVIMAS

21. Seduvos lopselio-darzelio direktoriaus jgaliojimu, Seduvos lopselio-darzelio viesiesiems
pirkimams, kuriy prekiy, paslaugy arba darby verte virsija 10 000 Eur. be PVM, organizuoja ir
atlieka Radviliskio rajono savivaldybes Svietimo ir sporto paslaugy centras (toliau — [galiota
Organizacija). lgaliota Organizacija organizuoja ir atlieka tarptautinius vieSuosius pirkimus ir
supaprastintus vieSuosius pirkimus (kai konkre¢iy prekiy ar paslaugy numatomo pirkimo verte yra
nuo 10 000 Eur be PVM iki 58 000 Eur be PVM, o konkre¢iy darby numatomo pirkimo verte yra
nuo 10 000 Eur be PVM iki 145 000 Eur be PVM).

24. Pirkimy organizatoriai mazos vertés pirkimus atliecka Mazos vertes viesyjy pirkimy
tvarkos apra3o, patvirtinto 2017 m. birzelio 28 d. VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu Nr.
1S-97 , Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraso patvirtinimo™ nustatyta tvarka.

25. VieSuosius pirkimus, kuriy verté nevirsija 10 000 Eur be PVM organizuoja ir atlieka,
Seduvos lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas Sios jstaigos darbuotojas, kuris turi blti uZpildgs
Nesaliskumo deklaracija (Tvarkos apraso 1 priedas), Konfidencialumo deklaracijg (Tvarkos apraso Z
priedas) ir pirkimo uZduoties formg, patvirtintg vadovo parasu (Tvarkos apra$o 3 priedas).

26. Pirkimo uzduotis gali biti nepildoma, kai numatomos sudaryti sutarties verte perkant

prekes, paslaugas ar darbus yra mazesné kaip 300 Eur be PVM.

V. PIRKIMO VYKDYMAS

25. Kiekvieng atliktg pirkima, kurj bitina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja
pirkimy zurnale, pagal Tvarkos apraso 4 priede pateikty forma. Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo
pavadinimas, prekiy. paslaugy ar darby kodai pagal BV PZ, pirkimo sutarties arba sgskaitos faktiiros
numeris ir sudarymo data bei pirkimo sutarties trukmé (pildoma, kai sudaryta pirkimo sutartis),
tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus | sutartyje numatytus pratgsimus ar
numatoma sutarties verte litais, VieSyjy pirkimy jstatymo straipsnis, dalis, punktas, kuriuo
vadovaujantis pasirinktas pirkimo btdas, informacija, ar pirkimas atliktas pagal VieSujy pirkimy

jstatymo 23 ar 24 straipsniy reikalavimus ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.



VL. ATASKAITY APIE VIESUOSIUS PIRKIMUS, SKELBIMU APIE PIRKIMO
SUTARCIU SUDARYMA TEIKIMAS, LAIMEJUSIY DALY VIY PASIULYMU IR PIRKIMO
SUTARCIU BEI JU PAKEITIMU VIESINIMAS

26. Seduvos lopselis-darzelis CVP IS priemonémis Vie$ujy pirkimy tarnybai jos nustatyta
tvarka pateikia visy per kalendorinius metus sudaryty toliau iSvardyty pirkimo sutar€iy ataskaitg:

26.1. pirkimo sutar¢iy. kurios buvo sudarytos Zodziu arba sudarytos po pirkimo, kuriame
pasitilymas pateiktas zodziu;

26.2. pirkimo sutar¢iy, kai sutartis buvo sudaryta atliekant pirkimg neskelbiamos apklausos
biiduy, jeigu jy metu laiméjusiu dalyviu nustatytas fizinis asmuo:

26.3. pirkimo sutar¢iy, kai nebuvo techniniy galimybiy VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta
tvarka paskelbti laiméjusio dalyvio pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties dalj.

27. Ataskaita pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams.

28. Seduvos lopselio-darielio direktoriaus jgaliotas asmuo (pirkimy specialistas arba
organizatorius) Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje skelbia VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 D¢l Informacijos vieSinimo Centringje
viedyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apra$o patvirtinimo™ patvirtintame Informacijos
vieSinimo Centrinéje viedyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSe nurodytg informacija,

minétame aprade nustatyta tvarka ir terminais.

PRIDEDAMI PRIEDAL
1. Nesaliskumo deklaracijos forma (1 priedas):

2. Konfidencialumo pasizadéjimo forma (2 priedas);

3. Pirkimo uzduoties forma (3 priedas);
4. Pirkimy registracijos zurnalo forma (4 priedas);
5. Pirkimy plano torma (5 priedas).




| priedas

Seduvos lopselis-darzelis

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavarde)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. ~_d.Nr. -

(vietovés pavadinimas)
Biidamas , pasizadu:
(viesajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiskai, be isankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiskumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkantiojo subjekto (toliau kartu —
pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg viesyjy ir privaciy interesy konflikta,
paai¥kejus bent vienai is iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procedirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam
vadovauja toks asmuo;

2.2. a% arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo proceddrose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-i) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba turtinj
jina$g jame;

2.2.3. gaunu(-a) is pirkimo procedirose dalyvaujan¢io juridinio asmens bet kokios rusies pajamuy;

2.3. del bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tevai (jteviai), vaikai (jvaikiai),
broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikaiciai ir jy sutuoktiniai;

3.2. pirkimo vykdytojui gavus pagrjstos informacijos apie tai, kad galiu bati patekes | intereso konflikto
situacijg ir nenusisalinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priemimo, pirkimo vykdytojo vadovas
ar jo jgaliotasis atstovas sustabdo mano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
procese ar jo stebéjime ir atlieka mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinima. Pirkimo vykdytojas, nustatgs,
kad patekau j interesy konflikto situacija, pasalina mane i$ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo
proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad | interesy konflikto situacijg patekau atlikdamas stebétojo funkcijas,
pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimtg sprendimg informuoja institucija ar jstaiga, jgaliojusiag mane
stebétojo teisemis dalyvauti viesojo pirkimo komisijos posedziuose:

3.3. turiu uzpildyti privaéiy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir
privagiy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas.™

* &is reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims. perkanciosios organizacijos vadovo paskirtiems atlik{i supaprastintus
vieduosius pirkimus, ir viesujy pirkimy procedirose dalyvaujantiems ekspertams nuo 2018 m. sausio | d

(Viesajame pirkime ar pirl{ime (Parasas) (Vardas ir pavarde)
atliekamy pareigy pavadinimas)




2 priedas

Seduvos lopselis-darzelis

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietoves pavadinimas)

Budamas

(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visa su
pirkimu susijusig informacijg, kurl man taps Zinoma, atliekant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu bidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybes
su jais susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity
su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procedirose
dalyvaujan¢ioms arba nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar
perkan¢iosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu
atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytals atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios kontidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas
pagal Lietuvos Respublikos teises aktus:

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kurivos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir
kity su jo jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procedurose
dalyvaujancioms arba nedalyvaujan¢ioms 3alims;

3.3. informacija. jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems
Saliy komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sazininga konkurencijg.

4. Esu jspetas. kad, pazeides § pasizadéjimag, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir
tiekéjams padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)




Pavedu Pirkimo organizatoriui

Seduvos lopselis-darzelis

Priedas Nr. 3

TVIRTINU

(perkanciosios organizacijos vadovo
arba jo jgalioto asmens pareigy
pavadinimas)

(parasas)

PIRKIMO UZDUOTIS

(vardas ir pavardé)

d. Nr.

(vietoves pavadinimas)

[vardas. pavarde]

ivykdyti sekan¢ius pirkimus:

Pirkimo pavadinimas

Maksimalus pirkimo biudzetas

Pirkimo jvykdymo terminas

(perkanciosios  organizacijos
vadovo arba jo jgalioto asmens
pareigy pavadinimas)

(parasas)

(vardas ir pavardé)




4 priedas

Seduvos lopielis-darZelis
JAIS METAIS ATLIKTY PIRKIMU REGISTRACUOS

ZURNALAS

2018 BIUDZETINI
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